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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratag¢do de empresa de comunicagdo visando a publicagio de extratos de editais em Jornal de
Grande Circulagdo no Estado de Pernambuco, para atender as necessidades do Municipio de
Paudalho-PE, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

VLR. UNIT. VLR
ITEM | CATMAT PRODUTO/SERVICO UNID. |QTDE. MAX[MO TOT A.L

ACEITAVEL

Contratagdo empresa comunicagio

visando de a publicagio de avisos

de licitagdo, atos administrativos e

i 16152 outras matérias de interesse, em| CM POR 3600 RS 84,18 por R$

Jornal de Grande Circulagdo no| COLUNA cm de coluna | 303.048,00

Estado de Pernambuco, atender

para as necessidades do Municipio

de Paudalho/PE

TOTAL RS 303.048,00

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

O prazo de vigéncia da contratagdo € de 12 (doze) meses, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos
artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021, por ser mais vantajosa economicamente para o
Municipio de Paudalho, tendo em vista que sua interrupgdo compromete a continuidade das
atividades da Administragdo.

1.2.1. O servigo € enquadrado como continuado tendo em vista que que sua interrup¢do compromete
a continuidade das atividades da Administragdo, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa
considerando o Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratagdo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo ndo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual, pois a Prefeitura
Municipal de Paudalho ainda néo elaborou o seu primeiro PCA.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO Nk

Sustentabilidade

4.1. Nao foram identificados impactos ambientais para esta contratagéo.

4.2. A contratada devera enviar a nota fiscal eletronica e a fatura por e-mail para o fiscal do contrato
providenciar o pagamento junto a Secretaria Municipal da Fazenda, evitando-se o uso de papel
reciclado ou néo, e minimizando impactos sobre os recursos naturais.

4.3. Todas a manipulagdo e divulgagdo da informagdo deve ser feito em meio digital.

4.3.1. Havendo a impressdo dos dados a serem fornecidos, os papeis deverdo ser preferencialmente
reciclados.

Indica¢iio de marcas ou modelos ART.41, inciso I, da Lei n° 14.133, de 2021)
4.4. Nio se aplica a este objeto.

Da vedagio de utilizagiio de marca/produto na execucio do servigo

4.5. Néo se aplica a este objeto.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.6. Ndo se aplica a este objeto.

Subcontratacio

4.7. Ndo ¢ admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratagiio

4.8. Nio havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condigdes de execucio

5.1. A execugdo do objeto seguird a seguinte dindmica:
5.1.1. Inicio da execugdo do objeto: imediatamente apds a emissdo da ordem de servigo;
5.1.2. Descrigdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execugdo do trabalho:
5.1.2.1. Os servigos de publicagdes na area de licitagdo deverdo ser publicados em jornal de grande
circulagdo no Estado de Pernambuco, inclusive capital, por empresa jornalistica ou agéncia de
publicidade, para fins de atendimento da Lei n® 14.133/21.
5.1.2.2. Publicagdo, didria, em jornal de grande circulagdo no Estado de Pernambuco, inclusive na
capital — em preto e branco, minimo em 01(uma) coluna:- Titulo e subtitulos — fonte: Arial ou Times
AV. RAUL BANDEIRA, 21 | CENTRO | PAUDALHO - PE | CEP: 55.825-000
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New Roman Tamanho: 12;- Corpo do texto — Fonte: Arial ou Times New Rorﬂ{m/
Espagamento de caracteres normal e espagamento entre linhas simples. hCH! 4143 > /
5.1.2.3. As matérias deverdo ser publlcadas na pagina do caderno de classificados 6Tlmrespa(;0
especifico de publicagdo de editais e antincios oficiais, com, no minimo, 01 (uma) coluna de largura,
fonte do texto, com tamanho minimo igual a 6, e do titulo e subtitulos com tamanho minimo igual a
12, e altura variavel conforme o tamanho do texto.

5.1.2.4. A publicagdo do jornal devera ocorrer de segunda-feira a domingo, no Estado de
Pernambuco, em mais de 60% dos municipios (no minimo 113 municipios), bem como na capital no
Estado de Pernambuco.

5.1.2.5. A exigéncia de circulagdo no Estado de Pernambuco néo obriga que a sede do jornal/agéncia
se encontre no Estado de Pernambuco.

5.1.2.6. A publicagio do material remetido deverd ser efetuada no dia subsequente a data da
solicitagdo, que ocorrera por envio de e-mail até as 17:00 (dezessete) horas, respeitado o horario de
fechamento da edigdo do jornal que devera ser informada pela contratada.

5.1.2.7. Entende-se como jornal de grande circulagdo diaria no Estado de Pernambuco, aquele com
tiragem minima de 20.000 exemplares didrios, e que circular, por vendas avulsas e assinatura, em, no
minimo, 60% (sessenta por cento) dos municipios do Estado de Pernambuco, ou seja, aquele
periddico que tem ampla circulagdo no territério do Estado.

5.1.2.8. Devera ser fornecido, sem custo, 01 (um) exemplar do jornal ou a pagina de cada publicagéo,
para conferéncia das publicagdes.

5.1.2.8.1. Devendo sua entrega ocorrer diretamente no Setor de Licitagdes, sito a Av. Raul Bandeira,
n° 021, Centro, na cidade de Paudalho, CEP: 55.825-000.

Local e horirio da prestacio dos servigos

5.2. Os servigos serdo prestados conforme solicitagdo da Prefeitura Municipal de Paudalho.

5.3. A publicagdo do material remetido devera ser efetuada no dia subsequente a data da solicitagdo,
que ocorrera por envio de e-mail até as 17:00 (dezessete) horas, respeitado o horério de fechamento
da edigéio do jornal que devera ser informada pela contratada.

Rotinas a serem cumpridas

5.4. A publicagdo do jornal devera ocorrer de segunda-feira a domingo, no Estado de Pernambuco,
em mais de 60% dos municipios (no minimo 113 municipios), bem como na capital no Estado de
Pernambuco.

Materiais a serem disponibilizados

5.5. Devera ser fornecido, sem custo, 01 (um) exemplar do jornal ou a pagina de cada publicagio,
para conferéncia das publicacdes.

5.5.1. Devendo sua entrega ocorrer diretamente no Setor de Compras e Licitagdes, sito a Av. Raul
Bandeira, n°® 021, Centro, na cidade de Paudalho, CEP: 55.825-000;

Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.6. Vide item 5.1.2 deste Termo de Referéncia. L
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Especificaciio da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso I11, da Lei n° 14.133, de 202 )"2"‘

5.7. O prazo de garantia contratual dos servigos ¢ aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transigéo e finalizag¢do do contrato

5.8. Nido serdo necessarios procedimentos de transi¢do e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O prazo para o licitante vencedor (es) assinarem o(s) contrato(s) sera (30) de até 05 (cinco) dias
uteis, a contar do recebimento da notificagdo expedida pelo Municipio de Paudalho-PE.

6.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e
as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugéo
total ou parcial.

6.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstincias
mediante simples apostila.

6.4. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.
6.5. O o6rgéio ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢o de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.6. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagio do plano de
fiscalizag@io, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execu¢dio do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das san¢gdes aplicdveis, dentre
outros.

Preposto

6.7. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagio dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto contratado.
6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutenc¢do do
preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacéo

6.9. A execu¢do do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato da
Prefeitura Municipal de Paudalho (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.10. O fiscal do contrato acompanharé a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo.

6.11. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessério para a regularizagido das
faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1°).
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6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notlﬁczt&;oes
a corre¢io da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregio. /6~
6.13. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagio que demandar
decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagdo contratual.

6.16. O fiscal do contrato verificard a manuten¢do das condi¢des de habilitagdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacfio de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuari
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

6.18. O gestor do contrato, coordenaré a atualizag@o do processo de acompanhamento e fiscalizag¢io
do contrato contendo todos os registros formais da execugfio no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes
do contrato para fins de atendimento da finalidade da Administragfo.

6.19. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.20. O gestor do contrato acompanhara a manutengéo das condi¢des de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidag@o e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.21. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho
na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.22. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdio de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso.

6.23. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugio dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragfo.

6.24. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor competente para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo
€ gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto sera confirmada com o exemplar do jornal ou pagina de cada
publicagio entregue pela contratada a contratante.

TEL: (81) 3636.1156 | CNPJ: 11.097.383/0001-84

AV. RAUL BANDEIRA, 21 | CENTRO | PAUDALHO - PE | CEP: 55.825-000 b_
www.paudalho.pe.gov.br



m PREFEITURA MUNICIPAL DO (=
‘ 5 PAUDALHO SR

Comtrmn.do um novo amanhd!

g N co/
Do recebimento NG - d\?a_,

7.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até 10 (dez), pelos fiscais do contrato,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de caréter técnico e
administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n° 14.133. de 2021).

7.3. O prazo da disposi¢do acima serd contado do recebimento de comunicagio de cobranga oriunda
do contratado com a comprovagdo da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.
7.4. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.5. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.6. O fiscal do contrato, quando necessario, realizard o recebimento provisorio sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal do
contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.7.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a tltima e/ou
tinica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio.

7.7.3. A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou tnica medigéo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.
(Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.7.4. O recebimento provisoério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusio de todos os testes
de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.7.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagio das
penalidades.

7.8. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relagdo a
fiscalizagdo e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminhalos ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

7.9. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisdrio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagio mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

7.9.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais do contrato, no
cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com meng#o ao seu desempenho na execugio
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes;
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haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

7.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatorios e documentagdes apresentadas; e

7.9.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizagdo;

7.9.5. Enviar a documentagio pertinente ao setor competente para a formalizagdo dos procedimentos
de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo.

7.10. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133. de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto,
para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.12. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacéo

7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias tteis
para fins de liquidagéo, na forma desta segéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°,
§2° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.14. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.15. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.15.1. o prazo de validade;

7.15.2. a data da emissdo;

7.15.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.15.4. o periodo respectivo de execugéo do contrato;

7.15.5. o valor a pagar; e

7.15.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.16. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que impega a liquidagéo
da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apos a comprovagdo da regularizagfio da situagfio, sem dnus a contratante;

7.17. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagio da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagiio
mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.18. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manuteng¢do das
condigdes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagdo

TEL: (81) 3636.1156 | CNPJ: 11.097.383/0001-84
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em licitagdo, no ambito do orgéo ou entidade, proibigéo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.19. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagfo de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situagdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

7.20. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.21. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.22. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisd@o do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.23. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizagdo da
liquidag@o da despesa, conforme segdo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n°
77, de 2022.

7.24. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até¢ a data de sua efetiva realizagdo,
mediante aplicag¢do do indice INPC/IBGE de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

7.25. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.26. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.27. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributéria prevista na legislagdo aplicavel.
7.27.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo
vigente.

7.28. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagio, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.
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Antecipac¢io de pagamento
7.29. Nio sera admitido o pagamento antecipado para este objeto.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.

Regime de execucio

8.2. O regime de execu¢do do contrato sera empreitada por prec¢o unitario.

Exigéncias de habilitacdo
8.3. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagdo juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

8.5. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz
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8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assemiblei gg_—,,'p/
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Péssoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.13. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa
da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei Federal n® 5.452, de 1° de maio de
1943;

8.17. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital e Estadual do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital/Estadual
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condi¢gdo mediante a apresentagdo de
declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard
dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagio Economico-Financeira

8.21. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagdo

(art. 5° inciso II, alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade
simples;

8.22. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso II);

8.23. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis
dos 2 (dois) tltimos exercicios sociais, comprovando:

8.23.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a
1 (um);

8.23.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdio deverfio atender a todas as exigéncias
da habilitagfio e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura; e
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8.23.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a p juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos. ,
8.23.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Recelta
Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao SPED.

8.24. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido para fins de
habilitagdo capital minimo de 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratagéo.

8.25. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.26. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaragio assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificagiio Técnica

8.27. Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigdes
locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitag@do;

8.28. A declaragdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responséavel
técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratag@o.

8.29. Comprovagdo de aptiddo para execugio de servigo de complexidade tecnologica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentagdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.29.1. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.29.1.1.  Publicagdo de atos oficiais de outras Administragdes.

8.29.2. Sera admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentagdo e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.29.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
da empresa licitante.

8.29.4. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias & comprovagdo da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragéo, copia do contrato que deu suporte
a contratagio, enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

8.30. Nio sera admitida a participagdo de cooperativas.

8.31. Em atendimento ao Art. 67, §2° da Lei 14.133/2021, ou seja, sera admitida a exigéncia de
atestados com quantidades minimas de até 50% (cinquenta por cento) do quantitativo constante do
Item 1.1, deste termo de referéncia, vedadas limitagdes de tempo e de locais especificos relativas aos
atestados.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado anual da contratagdo ¢ de RS 303.048,00 (Trezentos e trés mil, quarenta ¢
oito reais).
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10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

- dl:‘_fﬂ’/
10.1. Para atender as despesas decorrentes desta licitagdo, foi aprovado no or¢amento para o
exercicio de 2023, as necessarias dotagdes orgamentarias.

Projeto Atividade: 04.122.0401.2813.0000 — 04.122.0401.2801.0000
Dotagdo orgamentaria: .33.90.39

10.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovagio da Lei
Orgamentaria respectiva e liberagéo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

% Paudalho, 14 de dezembro de 2023.
f{
L, ol W
do€ Finangas

Secretario de, Administrag
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